SURAT RASMI PERMOHONAN TUKAR SEKOLAH
[Nama Pemohon]
[Alamat Pemohon]
[Poskod, Bandar, Negeri]
[No. Telefon]
[Emel (jika ada)]
[Tarikh]

Pengetua
[Nama Sekolah Semasa]
[Alamat Sekolah]
[Poskod, Bandar, Negeri]

Perkara: PERMOHONAN PINDAH SEKOLAH
Tuan/Puan,

Saya, [Nama Pemohon], ibu/bapa/penjaga kepada [Nama Pelajar], murid Tingkatan [X] di [Nama Sekolah Semasa], ingin mengemukakan permohonan pindah sekolah bagi anak saya ke [Nama Sekolah Baharu] atas sebab-sebab berikut:

1. (Nyatakan sebab, contoh: pertukaran tempat kerja ibu/bapa, faktor kesihatan, atau faktor keluarga)
2. (Sertakan alasan lain jika perlu, seperti kemudahan pengangkutan atau keperluan akademik khas)

Saya amat berharap agar permohonan ini dapat dipertimbangkan dan diluluskan. Saya bersedia untuk melengkapkan segala dokumen yang diperlukan bagi melancarkan proses pemindahan ini.

Segala kerjasama dan pertimbangan pihak tuan/puan amat saya hargai.

Sekian, terima kasih.

Yang benar,
[Nama Pemohon]
[Ibu/Bapa/Penjaga]


Dokumen Sokongan (jika diperlukan):
✔ Salinan Kad Pengenalan/MyKid pelajar
✔ Surat sokongan (jika berkaitan, seperti surat pertukaran kerja ibu/bapa)
✔ Salinan keputusan peperiksaan terkini
✔ Bil utiliti (jika berpindah rumah)
